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ROTAS USER MANUAL 

RUAHA CATHOLIC UNIVERSITY ONLINE TP APPLICATION SYSTEM 

MAELEZO YA MUHIMU: 

 Andika REGISTRATION NUMBER kwa usahihi. 

 Andika majina yako matatu kama ulivyosajiliwa chuoni, kama unatumia 

majina mawili tumia alama – katika kipengele cha second name. 

 Tumia Email halisi katika ku create account yako kwani email itatumika 

kurejesha password yako iwapo utaisahau. 

 Andika taarifa zote kwa herufi kubwa. 

 

MAELEZO YA JUMLA 

Ingia katika mfumo wa ROTAS kwa kutumia link: 

www.rotas.rucuso.ac.tz 

Kisha bofya Register Now ili kutengeneza account yako mpya utakayoitumia katika 

kufanya maombi na uchgaguzi wa shule katika ROTAS. 

Log in kwa kutumia username (Registration number) pamoja na password ambayo 

umeitumia wakati wa kutengeneza account yako. 

…………………………………………. 

ROTAS DASHBOARD 

Baada ya kukamilisha LOG IN utaunganishwa na dashboard ya account yako. 

Katika dashboard utaona STATUS ya application yako, PROGRESS SUMMARY 

pamoja na link ya kuangalia shule ambazo zinanafasi. 

http://www.rotas.rucuso.ac.tz/
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Maombi yako yatakuwa yamekamilika iwapo dashboard yako itaonesha ujumbe 

huu: “Your Application is Complete” 

 

CHECK AVAILABILITY BUTTON 

Hiki ni kiungo (Link) ambayo itakusaidia kuangalia taarifa za shule unayoihitaji 

kama bado inazonafasi kwaajili ya kuchagua kufanya mafunzo ya ualimu kwa 

vitendo. 

 Utaweza kuona kama shule husika inanafasi ngapi katika kila masomo, na 

itakujulisha iwapo shule husika inanafasi za maombi au imejaa. 

 Utaweza kuona shule inahitaji waalimu wa categoria ipi yaani jinsia ya kiume 

au kike pekee au wote. 

 Utaweza kuona kama shule inatoa ACCOMODATION FOR FREE au 

accommodation ni ya kujitegemea. 

 

CONTINUE WITH APPLICATION BUTTON 

Button hii inatokea kwa waombaji ambao bado hawajakamilisha maombi yao pekee. 

Bofya button hii ili kuendelea na maombi ya uchaguzi wa shule za field. 

 Katika ukurasa wa kwanza ‘BASIC INFORMATION’ taarifa zako binafsi 

zimeshajazwa na mfumo kwa kuangalia taarifa za account yako. Hivyo bofya 

‘SAVE – BASIC INFO’ ili kuendelea katika hatua inayofuata. 

 Katika ukurasa wa pili ‘UNIVERSITY IDENTIFICATION’ taarifa zako za 

chuo zimeshajazwa na mfumo kwa kuangalia taarifa za account yako. Hivyo 

bofya ‘SAVE – IDENTIFICATION’ kuendelea katika hatua inayofuata. 
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 Katika hatua inayofuata (hatua ya 3) ‘CONTACT INFORMATION’ jaza 

taarifa zako katika fomu inayoonekana. Zingatia kuweka NAMBA YA SIMU 

sahihi pamoja na EMAIL sahihi kwani zitatumika katika mawasiliano na 

OFISI YA TP. 

Bofya SAVE – CONTACTS kisha bofya NEXT ili kuendelea au UPDATE 

ili kuabdili taarifa zako. 

 

 Katika hatua ya nne ‘SCHOOL & SUBJECT SELECTION’ chagua mkoa, 

kisha shule na masomo ambayo utayafundisha katika kipindi husika. 

Mfumo utakutaarifu iwapo shule uliyoiomba haina nafasi kwa masomo 

unayoyahitaji. 

Solution: BADILI SHULE. 

Bofya SAVE – SCHOOL & SUBJECTS  kisha bofya NEXT ili kuendelea au 

UPDATE ili kuabdili taarifa zako. 

 

PREVIEW AND SUBMIT PAGE: 

Katika page hii, utaweza kuziona taarifa zako zote ulizozijaza katika mfumo. 

Unaweza kurudi katika hatua za nyuma ili kuhuisha au kubadili taarifa kwa kutumia 

UPDATE link.  

Baada ya kubofya SUBMIT APPLICATION, taarifa zako zitatumwa ofisi ya TP na 

hutoweza kuzibadili tena. 
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NB:  

HAKIKISHA UNA DOWNLOAD NA KUPRINT FOMU (APPLICATION 

DETAILS FORM) BAADA YA KUKAMILISHA MAOMBI. 

 

NOTE: 

APPLICATION IKIWA SUBMITTED, UTAKUWA UMEPATA NAFASI 

KATIKA SHULE ULIYOOMBA. HIVYO USISUBIRI MAJIBU YA 

APPLICATION YAKO. 

 

Kwa maelezo/maswali/changamoto: 

Tuma message yako kwa njia ya mfumo (ROTAS) kwa kutumia link inayopatika 

katika dashboard ya account yako. 

 

DESIGNED AND DEVELOPED BY: 

ABINERI MWANUKE. 

(MWANUKE TECHNOLOGIES) 


